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Aller Anfang ist… leicht! 
Wir freuen uns, dass Sie ein Teil unserer Spendenportal-Community werden möchten! Damit profitieren Sie von der 
werblichen Darstellung auf unserer Website und erhalten die Möglichkeit, eine Online-Spendenfunktion einfach und 
sicher in Ihre Website zu integrieren – ganz ohne Programmieraufwand! Mit Hilfe dieser Checkliste möchten wir Ihnen 
verschiedene Fragen vor dem Einstieg beantworten und gleichzeitig Hilfe für die einzustellenden Inhalte geben. Die 
Checkliste leitet Sie von der Startseite über die Erstellung der Seite Ihrer Organisation bis zur Anlage der 
Spendenprojekte.  
 

Es geht los 

Zu allererst sollten Sie sich – falls nicht schon geschehen – beim Spendenportal registrieren. Wir setzen uns mit Ihnen in 
Verbindung, um alles Weitere zu klären. Sie erhalten im Verlauf neben den Zugangsdaten zum Portal im Nachgang 
zusätzlich Zugangsdaten zu Ihrer Händlerkasse, mit der die Spendenzahlungen abgewickelt werden.  
Erst wenn Sie beide Informationen haben, können Sie durchstarten! 
 

Die Organisationsseite 
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Zunächst gilt es, die Seite Ihrer Spendenorganisation zu füllen. 
Hier stellen Sie sich den künftigen Spendern vor:  
Was macht Ihre Organisation und warum sollte der Spender 
gerade Ihr Projekt für seine Spende auswählen?  
Der Spender hat auf der Organisationsseite auch die Möglichkeit, 
Sie direkt zu kontaktieren oder auf Ihre Website zu gehen. 

 Wie beschreibe ich meine Organisation?  
Sie haben maximal 2500 Zeichen (inkl. Leerzeichen), um 
Ihre Organisation vorzustellen. Konzentrieren Sie sich 
auf die wesentlichen Informationen. Wecken Sie 
„Appetit“ beim Spender, damit er Lust auf mehr 
bekommt und Ihre Projekte ansieht. 

 Welches Bildmaterial benötige ich? 
Ein allgemeines Bild zur Organisation mit den 
Mindestmaßen 703 x 271 Pixel als jpg oder png Datei 
weckt Emotionen beim Spender.  
(Größere Formate werden automatisch angepasst) 

 Welche Maße sollte mein Logo haben? 
Mindestmaß 300 x 150 Pixel als jpg, png oder gif.  

 Kontaktinformationen 
Über den Kontaktbereich erhält der Spender Infos zu 
Ihrer Organisation sowie den Link zu Ihrer Website. 

 VR-Pay E-Commerce Schnittstelle (Pflichtangabe) 
Hier werden die Zugangs- und Entity-Daten eingegeben, 
die Sie für die Händlerkasse von der VR Payment GmbH 
(CardProcess) erhalten haben. Hierdurch werden 
Spendenzahlungen automatisch über das Portal 
verrechnet.  

 AGB (Pflichtangabe) 
Hier sollten Sie ein PDF hinterlegen, welches Ihre 
Bedingungen zur Spende veranschaulicht. 
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Die Übersichtsseite aller Organisationen 

 

 

 

 

 

 

Die Übersichtsseite Projekte 

 

Ihre persönliche Projektseiten 

  

Im Bereich „Nehmen“ werden automatisch alle am 
Spendenportal teilnehmenden Organisationen mit dem 
auf der Organisationsseite gepflegten Logo aufgeführt.  

Im Bereich „Geben“ werden dem Spender zunächst alle im Portal eingestellten Spendenaufrufe präsentiert. Hier werden 
die Informationen aus den Projektseiten verwendet. Die Projekte werden ansprechend mit Bild, einer kurzen Überschrift 
und dem Teaser“-Text dargestellt. 
Eine Filterfunktion und die Möglichkeit der Suche bieten dem Spender die Möglichkeit, jederzeit die Übersicht nach 
eigenen Kriterien einzuschränken.  

Bei der Textgestaltung gilt es, eine gute Balance zu finden:  
Der Text soll Emotionen wecken, aber auch nicht zu lang sein!  

 Wie sieht die Gestaltung von Überschrift und Teaser aus? 
Name / Bezeichnung des Projekts als Überschrift: 
Ihnen stehen 50 Zeichen inkl. Leerzeichen für die 
Überschrift des Projekts zur Verfügung.  
Teaser:  
Für den Text, der beim Spender Aufmerksamkeit erregen 
sollte, können Sie 100 Zeichen inkl. Leerzeichen nutzen.  

 Wie sieht die Gestaltung des Projekttextes aus? 
Je Projekt stehen maximal 2.500 Zeichen inklusive 
Leerzeichen zur Verfügung. 

 Welches Bildmaterial benötige ich? 
Mindestmaße 703 x 271 Pixel als jpg oder png.  
(Größere Bilder werden automatisch angepasst) 

 Kontaktinformationen 
Über die Kontaktdaten erhält man weitere Informationen 
zu Ihrer Organisation. Ein Link führt direkt zu Ihrer 
Homepage bzw. zu den jeweiligen Projektseiten. 

 Teilen Sie Ihrem Projekt eine Suchkategorie zu 
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Die Startseite 

 

 

 

 
 

 

 

 

Veröffentlichung auf Ihrer Internetseite 

Nachdem Sie Ihre Organisation und mindestens ein Projekt angelegt haben, wird die Organisation durch die Pax-Bank 
freigeschaltet und damit alle Inhalte veröffentlicht. 
Anschließend können Sie den Button, den Link oder den iFrame auf Ihrer Internetseite einbinden, damit Ihre Spender 
direkt auf Ihrer Internetseite auf die Spendenmöglichkeit aufmerksam werden. Dafür stehen Ihnen im Bereich der 
Organisation und der Projekte verschiedene „Quellcodes“ für die weitere Verwendung zur Verfügung.  

 

Hinweis: Die Farben des Buttons und des iFrames können in den Einstellungen des Spendenportals beeinflusst und auf 
die Farben Ihrer Internetseite angepasst werden. 

Wichtig:  
Sofern Sie den iFrame auf Ihrer Internetseite einbinden, müssen Sie Ihre Informationen zum Datenschutz und eventuell 
das Impressum auf Ihrer Internetseite entsprechend anpassen. 

 

Fragen 

Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 
Klaus-Peter Mertes:  0651 / 97821 – 411 
Markus Lichtenthäler: 0221 / 16015 – 108 
E-Mail:    spendenportal@pax-bank.de 

 

Die Startseite des Spendenportal präsentiert im Zufallsprinzip fünf 
Projekte mit großformatigen Bildern. Durch Klick auf das Banner 
gelangt der Spender direkt zum jeweiligen Projekt. 

 Welches Bildformat wird benötigt? 
Pro Projekt ein Bild mit den Mindestmaßen 
1.100 x 562 Pixel als jpg oder png Datei.  
(Größere Bilder werden automatisch angepasst)  

 Wie wird das Bild eingebunden? 
Bitte senden Sie die Projektbilder an:  
spendenportal@pax-bank.de. 
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